CONG TY CO PHAN SIEU THANH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Péc 1ap - Tu do - Hanh phic

S6:  01/2022/TTr - HBDQT Tp. Ho Chi Minh, ngay 28 thang 10 ndm 2022

TO TRINH

Vé viée: B4o c4o két qua chuyén nhwong bit dong san ciia Cong ty va chuyén nhwong vén
tai cac cong ty con, khoan muc dau tw ciia Cong ty theo chii trirong dwoc thdng qua tai Nghi
quyét s6 26/NQ-DHPCD/STS ngay 28/04/2022

Kinh trinh: Pai hdi dong cd dong Cong ty C6 phan Siéu Thanh

- Cdn cir Ludt Doanh nghiép sé6 59/2020/QH14 dwoc Quéc hdi nede Cong hoa Xa héi Chii
nghia Viét Nam thong qua ngay 17/06/2020;

- Can cit Ludt Chitng khodn s6 54/2019/QHI14 dwoc Quéc hdi Nuée Cong Hoa Xa Hpi Chii
Nghia Viét Nam thong qua ngay 26/11/2019;

- Can cwr Nghi dinh 155/2020/ND-CP Quy dinh chi tiét thi hanh mot so dieu cua Ludt Chung
khoén thong qua ngay 31/12/2020;

- Cdn cir Ludt Pau tw s6 61/2020/QH14 dwoc Quoc hdi Nude Cong Hoa Xa Hoi Chii Nghia
Viet Nam thong qua ngay 17/06/2020;

- Cdn cit Piéu 1é ciia Cong ty C6 phan Siéu Thanh;

- Cdn cit Nghi quyét s6 26/NO-DHPCD/STS ciia Pai héi dong c6 dong Cong ty Cé phan Siéu
Thanh ngay 28/04/2022.

Hoi dong quan tri kinh trinh Pai hoi dong c6 dong thong qua két qua chuyén nhuong bat dong san
ctia Cong ty va chuyén nhugng vén tai cac cong ty con, khoan muc dau tu theo chi truong dugc
thong qua tai Nghi quyét s6 26/NQ-DHDCD/STS ngay 28/04/2022, chi tiét nhu sau:

1. Két qua thuc hién chuyén nhuwong bat dong san ciia Cong ty:

Cac moc thoi gian

Stt Tai s3 Poi twgng nhin Gia tri giao dich
ai san z : \
chuyén nhwong (bao gom VAT) CBTT Nghi | Tinh trang thuc
quyet HDQT hién
’ Cong ty CP
y | Batdongsantai | Thict Bi Van 12.800.000.000 VND| 17/06/2022 | Da hoan tit
Viing Tau Phong Siéu
Thanh

Hién dang thuc
hién thu tuc dang
o | Batdongsintai | Ong VG Tan 299.900.000.000 VND| 27/5/2002 | ¥ bien dong dat

Quéan & Thinh dai tai co quan
nha nudce co thAim
quyén.

Téng cong 312.700.000.000 VND




2. Két qua thue hién chuyén nhwong von tai cic cong ty con, khoin muc dau tu ciia Cong ty

Cic mdc thoi gian
v Df) i tu'(_rngx Gia tri giao dich
Stt Tai san nhan chuyén (bao gf”)m VAT) CBTT Nghi | Tinh trang thuc
nhuong quyét HDQT hién
CTCP Nam Ong Than Az
L | Trant Sai Gon Trong Naoc 7.000.000.000 VND| 02/06/2022 Di hoan tit
CTCP Dau tu Giao dich trén .
2 | Kinh doanh Dién . 3.015.000.000 VND| 02/06/2022 Di hoan tit
luc TP.HCM
CTCP Thiét bi Ba Trdn Neoc ,
3 | Vin phong Siéu | o &€ 112.266.000.000 VND| 27/06/2022 Di hoan tit
Bich Phuong
Thanh
g | CTCP OtOKIm | Ong Nguyén 36.743.454.500 VND| 07/07/2022 | Da hoan tAt
Thanh Van Cuyu
Téng cong 159.024.454.500 VND

Hoi dong quan tri Cong ty Co phan Siéu Thanh da hoan tat chuyén nhugng von tai cic cong ty con,
khoan muyc dau tu theo chu truong duoc thong qua tai Nghi quyét s6 26/NQ-DHDPCD/STS ngay
28/04/2022. V& chuyén nhuong cac Bat dong san, tinh dén thoi diém hién tai thi tuc chuyén nhuong
bat dong san tai Viing Tau da hoan tit cap nhat dang ky bién dong cho Bén nhan chuyén nhuong.
Riéng Bit dong san tai Quan 8 hién dang thyc hién thu tuc dang ky bién dong dat dai tai co quan nha
nude ¢ thaim quyén.

Kinh trinh Pai Hoi dong c6 dong thong qua ndi dung trén.

Noi nhin: T/M. HQI PONG QUAN TRI
- Nhu trén; CHU TICH
- VP HPOT. (Da ky)

YUNG CAM MENG



CONG TY CO PHAN SIEU THANH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

S6:  02/2022/TTr - HBQT Tp. H6 Chi Minh, ngay 28 thang 10 ndm 2022

TO TRINH

V& viéc: Thong qua viéc hity ké hoach dau tw Bat dong san da thong qua tai PHPCD
thwong nién nam 2022

Kinh trinh: Pai hdi dong c6 dong Cong ty Co phén Siéu Thanh

- Can cit Ludt Doanh nghiép so 59/2020/QH14 dwge Quoc héi nwée Cong hoa Xa héi Chii
nghia Viét Nam thong qua ngay 17/06/2020; ,
- Can cu Ludt Chung khoan so 54/2019/QH14 dwoc Quoc hoi Nuoc Cong Hoa Xa Hoi Chu
Nghia Viét Nam thong qua ngay 26/11/2019; ’ o
- Can cw Nghi dinh 155/2020/ND-CP Quy dinh chi tiét thi hanh mot so diéu cua Ludt Chung
khoan thdng qua ngay 31/12/2020; ’
- Can cu Ludt Pau tw so 61/2020/QH14 dwoc Quoc hoi Nuoc Cong Hoa Xa Hoi Chu Nghia
Viét Nam thong qua ngay 17/06/2020;
- Can cit Diéu I¢ cua Cong ty Co phan Siéu Thanh; ) i L
- Can cur Nghi quyét so 26/NQ-DHDCD/STS cua Dai hoi dong c6 dong Cong ty Co phan Siéu
Thanh ngay 28/04/2022.
- Can cir tinh hinh hoat déng ciia Céng ty C6 phan Siéu Thanh.
Tai Dai hoi dong c6 dong thuong nién ndm 2022 ngay 28/04/2022, Dai hoi da thong qua ké
hoach dau tu Bat dong san véi cac ndi dung chi tiét nhu sau:
- Pdi twong dau tu: Cac Bat dong san la cac khu biét thu nghi dudng, biét thy bién, biét
thu tai sn golf tai Cam Ranh, tinh Khanh Hoa.
- Tong dién tich dat gan lién véi céc 16 bigt thy bién: khoang 3.000m? - 6.000 m? (MJi 16
biét thu khoang 400m? — 700m?, tliy theo céc vi tri dé lya chon 16 dat cho phu hop, dé dang
chuyén nhuong khi can thiéet).
- Tong gia tri dy kién s& dau tu: 230.000.000.000 VNP (Béng chit: Hai trim ba muoi ty
dong chan).
- Loai dat: Dat ¢ lau dai.
- Muyc dich dau tu: Lam bat dong san dau tu va s& chuyén nhuong khi duoc gié.
- Thoi gian dy kién dau tu: Tir quy 2 dén hét quy 4 nam 2022.
-~ Nguon vén dau tu: Ding ngudn tién nhan rdi thu dugc tir chuyén nhuong bat dong san
ciia Cong ty, hoic tir ngudn ban ¢6 phan cac Cong ty con, Cong ty lién két, vén huy dong hop

phap khac... dé da dang héa danh muc dau tu, giam thiéu rai ro va cé thém cac ngudn thu
nhap khac.

Can ctr vao tinh hinh thuc té va thi truong khong dugce thuan loi dé bao dam an toan von va
loi ich cua cac C6 dong va Nha dau tu, Ho1 dong Quan tri kinh trinh Pai hdi dong ¢6 dong Cong ty
C6 phan Siéu Thanh xem xét va thong qua viéc huy ké hoach dau tu Bat dong san nhu trén.

Kinh trinh Dai hoi xem xét va thong qua!

Noi nhin: T/M. HOI PONG QUAN TRI
- Nhu trén; CHU TICH
- VP HPOT. (Da k)

YUNG CAM MENG



CONG TY CO PHAN SIEU THANH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc Lap — Tw Do — Hanh Phiic

S6: 03/2022/TTr-HDQT Tp. Ho Chi Minh, ngay 28 thang 10 nam 2022

TO TRINH

Vé viéc: Bao cao mirc chi tra cd tirc bang tién mit nim 2022
Kinh trinh: Pai hi dong c6 dong Cong ty C6 phan Siéu Thanh

- Can cw Luat Doanh nghiép 59/2020/QH13 ngay 17/06/2020;

- Cdn cik Biéu 1é Té chire va hoat déng ciia Céng ty C6 phan Siéu Thanh;

- Cdn cir quyén va trach nhiém ciia DPai hoi dong cé déng vé viéc quyét dinh mirc ¢é tirc
dwoc thanh toan hang nam;

- Cdn cir Nghi quyét s6 26/NO-PHPCP/STS ciia Pai héi dong c6 dong Cong ty Cé phan
Siéu Thanh ngay 28/04/2022.

- Cdn cik tinh hinh hoat déng kinh doanh ciia Céng ty Cé phan Siéu Thanh.

Hoi dong quan tri Cong ty C6 phan Siéu Thanh bao cio PHDCD viéc chi tra o tirc bang tién

mat nam 2022 nhu sau:

e Thoi gian chi tra: 08/08/2022.
o Ty l¢ chitra: 85%
o Sb tién thyc hién chi tra: 218.627.667.000 dong

Kinh trinh Dai Hoi dong c6 dong thong qua ndi dung trén.
Tran trong.

TM. HQI PONG QUAN TRI
CHU TICH

(ba ky)

YUNG CAM MENG



CONG TY CO PHAN SIEU THANH  CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM
Péc 1ap — Tu do — Hanh phic

Sé:....../QD-HPQT/STS Tp. Ho6 Chi Minh, ngay ... thang ... ndm 2022

QUYET PINH
Ban hanh Quy ché va Quy trinh Kiém toan ndi b
Cong ty C6 phan Siéu Thanh

HOQI PONG QUAN TRI
CONG TY CO PHAN SIEU THANH
- Lugt Ké toan sé 88/2015/0H13 ngay 20 thang 11 ndam 2015;

- Nghi dinh s6 05/2019/NP-CP ngay 22 thang 01 nam 2019 ciia Chinh phui vé kiém toan néi bg;

- Théng tw s6 66/2020/TT-BTC ngay 10 thang 07 ndam 2020 ciia Bé Tai chinh ban hanh Quy ché
mau vé kiém toan ngi bg &p dung cho doanh nghiép;

- Dbiéu l¢ Cong ty Co phan Siéu Thanh.
QUYET PINH
Piéu 1. Thong nhat ndi dung “Quy ché va Quy trinh Kiém toan ndi b Cong ty C6 phan Siéu Thanh”.

Piéu 2. Trinh Pai hoi dong c6 dong thong qua “Quy ché va Quy trinh Kiém toan ndi bo Cong ty
C6 phan Siéu Thanh” tai DPai hoi dong ¢ dong cua Cong ty C6 phan Siéu Thanh.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 4. Thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém soat, Ban Tong Giam doc, Truong cac phong Ban
chure nang, don vi tryc thudc va cac ca nhan co lién quan chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhén: TM. HQI PONG QUAN TRI
- Nhu Diéu 4; CHU TICH
- Luu VT. (Bd ky)

YUNG CAM MENG



QUY CHE VA QUY TRINH
KIEM TOAN NOI BO

CONG TY CO PHAN SIEU THANH

Tp. HCM, ngay ... thang ... nam 2022

DU THAO
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QUY CHE VA QUY TRINH KIEM TOAN NOI BO
(Cong ty co phan Siéu Thanh)

(Ban hanh theo Quyét dinh 56 .... ngay ... thing ... nam ... ciia Hi dong qudn tri)

CHUONG I

QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché va Quy trinh nay quy dinh vé& muc tiéu, pham vi hoat dong, vi tri, nhiém vu, quyen han,
trach nhiém cua kiém toan ndi bo va quy trinh thue hién klem toan ndi bo tai Cong ty c¢b phan Siéu
Thanh (Cong ty) va mdi quan hé véi cac bd phan khac bao gdm ca pham vi va cach thic cung cap
thong tin phuc vu kiém toan; trong d6 co cac yéu cau vé tinh doc 1ap, khach quan, cac nguyén tic
co ban, yéu cau v trinh do chuyén mon, viéc ddm bao chét lugng cua kiém toan ndi bd va cac ndi
dung co lién quan khéc.

Piéu 2. P6i twong &p dung

Quy che va Quy trinh nay ap dung cho tat ca thanh vién bo phan kiém toan ndi bd ciia Cong ty va
céc to chirc, c4 nhan khac co lién quan dén hoat dong kiém toan noi bo.

biéu 3. Giai thich tir ngir

1. Kiém toan ndi bo: La viéc kiém tra, danh gia, gidm sat tinh ddy du, thich hop va tinh hitu hiéu
cua kiém soat ndi bo.

2. Ngudi lam cong tac kiém toan ndi bo: La ngudi thuc hién cong tac kiém toan ndi b cua Cong ty.

3. Nguoi phy trach kiém toan ndi bo: La Truong ban kiém toan ndi bd duoc Hoi dong quan tri cua
Cong ty bd nhiém va giao phu trach cong tac kiém toan ndi bo hodc dai dién ciia don vi cung cap
dich vu Kiém toan ndi bod tuy tirng thoi diém.

4. Nguoi co lién quan cua nguoi lam cong tac kiém toan ndi bo: La bd dé, me dé, bd nudi, me nuoi,
b chong, me chdng, bd vg, me vo, vo, chong, con dé, con nudi, anh rudt, chi rudt, em rudt, anh ré,
em ré, chi dau, em dau.

Piéu 4. Co cau té chirc cia Ban kiém toan ndi b

Ban Kiém toan ndi bo ¢ thé 1a nhan sy ctia Cong ty hodc don vi thué ngoai cung cap dich vu Kiém
todn noi bo tly timg thoi diém. Truong hgp Cong ty tu t6 chirc Ban kiém toan ndi bo thi Ban Kiém
toan ndi bo co it nhét hai (02) thanh vién, trong d6 mgt Trudng ban, it nhat mot thanh vién la Ké
toan vién hodc Kiém toan vién.

Piéu 5. Muc tiéu cia kiém toan nai bd

Thong qua cac hoat dong kiém tra, danh gia va tu van, Kiém toan noi bo dua ra cac dam bao mang
tinh doc lap, khach quan va kién nghi vé cac noi dung sau day:



a) Hé thong kiém soat ndi bd cua Cong ty da duoc thiét 1ap va van hanh mot cach phu hop nham
phong ngtra, phat hién, xtr ly cac ruii ro cua Cong ty;

b) Céc quy trinh quan tri va quy trinh quan 1y rii ro cua Cong ty dam bao tinh hi¢u qua va phu hop
v6i quy dinh cta phap luat;

¢) Cac muc tiéu hoat dong, chién luoc, ké hoach va nhiém vu ma Cong ty dat duogc.

Piéu 6. Vi tri caa kiém toan ngi b

1. Ban kiém toan ndi bo duoc thanh lap hodc thué ngoai theo quyét dinh cua DPai hoi déng co dong
hodc Hoi dong quan tri Cong ty. HOi dong quan tri quan ly truc tiép Ban kiém todn ndi by, dam bao
tinh doc 1ap vé chuyén mon voi cac b phan khac.

2. Ngudi phu trach kiém toan ndi bd s& bao cao cac van dé vé chuyén mén cho Hoi dong quan tri
(hodc Chu tich Hoi dong quan tri khi dugc ty quyén boi Hoi dong quan tri)

3. Nguoi phu trach kiém toan noi bo s& bao cdo cong viéc hanh chinh hang ngay (vi du: théng béo
lich kiém toan, cac van de¢ vé di lai, cong tac phi,...) truc tiép cho Tong giam doc hodc nguoi dugce
Tong giam doc uy quyén.

4. Nguoi phu trach kiém toan ndi bo ¢o quyén béo cdo va trao doi truc tiép vo1 Hoi déng quan tri
cong ty khi can thiét.

5. Nguoi phu trach kiém toan noi bo s& dinh ky bao cao cho Hoi dong quan tri vé muc dich, quyén
han va trach nhiém, ciing nhu hiéu suat ctia bd phan kiém toan ndi bo lién quan dén ké hoach cua
bd phan. Béo céo cling bao gém céc van dé rui ro va kiém soat dang ké, rai ro gian 1an, van dé quan
tri va cac van dé khac can thiét hoic theo yéu cau ctia Ban Tong Giam doc va Hoi dong quan tri.

biéu 7. Méi quan hé giira Ban kiém toan ngi bd véi té chirc

Ban kiém toan ndi bo 1a ban truc thudc Hoi d@)ng quan tri, chiu trach nhiém trudc Hoi d@)ng quan tri
veé két qua cong viéc ki€m toan ndi bg, vé nhitng danh gia, két luan, kién nghi, dé xuat trong céc
bao cao kiém toan noi bo.

Piéu 8. Pham vi caa kiém toan néi bd

1. Kiém toan nodi bo bao gdm hoat dong dua ra dam bao va tu van doc 1ap, khach quan duoc thiét
ké nham tao thém gia tri va hoan thién cac hoat dong cta Cong ty. Klem todn ndi bo glup cho Cong
ty dat duoc cac muyc tiéu ciia minh bang cach ap dung phuong phép tiép can c6 nguyén tic va mang
tinh h¢ thong nham danh gia va nang cao hiéu qua cta cac quy trinh quan 1y rui ro, quy trinh kiém
soat va quan tri.

2. Pham vi kiém toan ndi by bao gdbm, nhung khong gidi han ¢ viéc kiém tra va d4nh gia tinh day
du va hiéu qua ctia quan tri, quan 1y rai ro va kiém soat noi bo ciing nhu chat luong hiéu suat trong
viéc thuc thi trach nhiém duogc giao va dua ra cac kién nghi hoan thién dé dat duge muc tidu va muc
dich cua doanh nghiép.

3. Pham vi cta kiém toan ndi bd bao gém:
a) Pua ra dam bao thong qua viéc kiém tra va danh gia tinh ddy du va hiéu qua cua quan tri, quan
Iy riti ro va kiém soat ndi bo nham giap nham gitp CoNg ty dat dugc cac muc tidu chién luge, hoat

dong, tuan thu va tai chinh:

1. Theo ddi va danh gia cac quy trinh quan tri.



i1. Theo doi va danh gia hiéu qua cua cac quy trinh quan 1y rai ro cua doanh nghiép.
iii. Péanh gié rai ro lién quan dén viéc dat dugc cac muc ti€u chién lugc ctia doanh nghiép.

iv. Panh gié cac hé théng duoc thiét lap dé dam bao tuén thu cac chinh sach, ké hoach, thu tuc, luat
phap, ché do tai chinh, ké toan va quy dinh c6 thé c6 tac dong dang ké dén doanh nghiép.

v. Kiém tra va x4c nhén chat luong, d6 tin cay cua thong tin kinh té, tai chinh cua béo céo tai chinh,
bao cdo ké toan quan tri trude khi trinh ky duyét.

vi. Panh gia cac phuong tién bao vé tai san va xac minh su hién hiru cua céc tai san do khi can.

vii. B4o cdo cac rui ro dang ké va cac van dé kiém soat bao gom rui ro gian lan, van dé quan tri va
cac van dé khac can thiét hoac theo yéu cau ciia Ban Tong Giam doc va Hoi dong quan tri cong ty.

b) Pua ra cac phan tich chuyén sau va cac kién nghi dya trén danh gia dir liéu va cac quy trinh cia
doanh nghiép:

i. Panh gia do tin cdy va tinh toan ven ctia hé thong thong tin quan 1y va cac phuong tién duoc sir
dung dé xac dinh, do ludong, phan loai va bao cao thong tin do.

i1. Phan tich céc hoat dong hodc chuong trinh dé xéc dinh két qua c6 phu hop véi muc tiéu va muc
dich da thiét 1ap khong.

iii. Panh gia cac hoat dong hodc chuong trinh c¢6 dugc thuc hién theo ké hoach khong.
iv. Panh gia hiéu qua va hiéu suat sir dung cac ngudn luc.

¢) Pua ra cac tu van, kién nghi mot cach doc 1ap khach quan: Thuc hién cac hoat dong tu vén lién
quan dén quy trinh quan tri, quan 1y rdi ro va kiém soat ndi by phu hop véi Cong ty.

d) Thyc hi¢n kiém toan trudc: dugc thuc hién trude khi dién ra viéc thue hién cac du an, chuong
trinh ké hoach hoat dong cta bo phan/don vi dugc kiém toan, nham danh gia do tin cdy cua cac
thong tin, tai li€u, tinh kinh té, tinh kha thi va hiéu qua cua du an, chuong trinh, ké hoach hoat dong;
gitip cac cap quan 1y c6 dugc nhitng thong tin tin ciy dé dua ra cac quyét dinh.

e) Thyuc hién kiém toan déng thot: dugce thuc hién trong khi viéc thuc hién cac du an, chuong trinh
ké hoach hoat dong cua bd phan/don vi dugc kiém toan dang dién ra, nham danh gia tién do, chat
lugng qua trinh thuc hi¢n hoat dong; phat hién va kién nghi kip thoi cac bién phap stra chira nhitng
sai léch, thiéu sot, yéu kém trong qua trinh thyuc hién dyu &4n, chuong trinh, ké hoach hoat dong, nham
dam bao thuc hién tdt nhat cac muc tiéu cta du an, ké hoach cua bod phan/don vi dugc kiém toan.

f) Thyc hién kiém toan sau: dugc thuc hién sau khi viéc thuc hién du an, chuong trinh, ké hoach
hoat dong cuia b phan/don vi dugc kiém toan dd hoan thanh, nham thuc hién cac noi dung, muc
tiéu kiém toan bao cao tai chinh, kiém toan tuan thu va kiém toan hoat dong dbi voi hoat dong cua
bd phan/don vi dugc kiém toan.

g) Tu véan cho doanh nghiép trong viéc lya chon, kiém soat st dung dich vy kiém toan doc 1ap bao
dam tiét kiém, hi¢u qua.

h) Bao cdo dinh ky vé muc dich, quyén han, traich nhiém va hi¢u suat cua by phan kiém toan ndi bo
lién quan dén ke hoach cua bo phan.



1) Kiém tra va danh gia cac hoat dong cu thé theo yéu cau cua Ban Tong Giam doc va Hoi dong
quan tri.

k) Tuy thudc vao dbi tuong kiém toan, khi lap ké hoach kiém toan ndi bo c6 thé két hop ca kiém
toan trude, kiém toan déng thoi va kiém toan sau.

Piéu 9. Cac nguyén tic co ban cia kiém toan ndi b
1. Tinh doc lap:

a) Nguoi 1am cong tac kiém toan ndi bo khong duoc dong thoi dam nhan céc cong viée thude doi
tuong cua kiém toan ndi bd. Kiém toan ndi bd khong chiu bat ctr sy can thiép nao trong khi thuc
hién nhi€ém vu bdo cdo va danh gia.

b) Ngudi 1am cong tac kiém toan ndi bo khong duoc tham gia kiém toan cac hoat dong va cac b
phan/don vi ma ngudi lam cong tac kieém todn ndi bd do chiu trach nhi¢m thyc hién hoat dong hodc
quan 1y bo phan/don vi d6 trong vong 03 nam gan nhat.

¢) Nguoi 1am cong tac kiém toan ndi bd khong duge tham gia kiém toan cac hoat dong va cac bd
phan/don vi ma nguoi co6 lién quan cua nguoi lam cong tac kiém todn ndi bd chiu trach nhiém thuc
hién hoat dong hodc quan Iy bo phan/don vi do6.

2. Tinh khach quan: Ngudi 1am cong tac kiém todn noi bo phai dam bao khach quan, chinh xAc,
trung thuc, cong bang trong qua trinh thuc hién nhiém vu cta kiém toan noi bo.

3. Tuan thu phap luat va chiu trach nhiém trudc phap luat vé hoat dong kiém toan noi bo.

Piéu 10. Chuan muc chuyén mén

1. B6 phan kiém toan ndi bd phai tuan thu cac quy dinh phap luat vé kiém toan noi bo, Chuan muc
Kiém toan ndi bo va nguyén tac dao dirc nghé nghiép do co quan Nha nudc c6 tham quyén ban
hanh hodc cong bo.

2. Ngoai ra, bo phan kiém toan ndi bo sé tuan thii cac chinh sach va thu tuc lién quan ctia Cong ty
vé ki€m toan ndi bg, bao gom ca quy trinh ki€ém toan ndi by da dugc H1 dong quan tri phé duyét
va ban hanh.

Piéu 11. Nguyén tic dao dirc nghé nghiép kiém toan ndi bo

1. Tinh chinh tryc: Ngudi lam cong tac kiém toan noi bo phai thuc hién cac cong viéc chuyén mon
vOi su trung thye, tinh than trong va tinh than trach nhiém; tuan thu cac quy dinh phap luat va cong
b cac thong tin can thiét theo yéu cau ciia phap luét va yéu cau chuyén mén cua kiém toan ndi bg;
khong tham gia cac hoat dong phi phap lam t6n hai dén uy tin ctia Cong ty.

2. Tinh khach quan: Ngudi 1am cong tic kiém ton ndi bo phai thé hién mirc do cao nhat vé tinh
khach quan chuyén mén trong viéc thu thap, danh gia va trao d6i thong tin vé cac hoat dong va quy
trinh dugc kiém toan. Nguoi lam cong tac kiém toan ndi bo dugc dua ra cac danh gia khach quan
vé tit ca cac tinh hubng lién quan va khong bi anh hudng chi phdi tir cac loi ich ¢4 nhan hodc tir bat
ky ai trong viéc dua ra cac xét doan va két luan.

3. Nang luc chuyén mén va tinh than trong: Ngudi lam cong tac kiém toan ndi bo ap dung cac kién
thire, cac k¥ nang va kinh nghiém chuyén moén trong cong tac kiém toan ndi by. Pong thoi hanh
dong mat cach than trong, phu hop voi cadc chuan myuc chuyén mon va k¥ thuat dugc ap dung.



4. Tinh bao mat: Nguoi lam cong tac kiém toan ndi b phai ton trong cac gia tri va quyén so hitu
cua cac thong tin duoc cung cap va khong tiét 10 cac thong tin ndy néu khong dugc phép cua cac
cap c6 tham quyén trir khi viée tiét 16 thong tin thudc trach nhiém chuyén mén hoic theo yéu cau
cua luat phap.

5. Tu cach nghé nghiép: Nguoi lam cong tac kiém toan ndi bo phai tuén thu phap luat va cac quy
dinh c6 lién quan, tranh bat ky hanh dong nao lam gidm uy tin nghé nghiép.

6. Nguoi phu trach kiém toan ndi b phai cé bién phap theo ddi, danh gia, quan Iy nhim dam bao
nguoi lam cong tac ki€m toan ndi b tuan thu nguyén tac dao durc nghé nghiép kiém toan noi bo.

Piéu 12. Ning luc chuyén mon ciaa kiém toan ndi bd

1. Nguoi phu trach kiém toan ndi bd xem xét quy mé va mirc do phirc tap ciia hoat dong kiém toan
cting nhu cong viée kiém toan dé trinh Hoi dé)ng quan tri quyét dinh ngudn lyc can thiét cho Ban
kiém toan ndi bo. Ngudi phu trach kiém toan thiét 1ap cac tiéu chuan phu hop dé tuyén dung ngudi
1am cong tac kiém toan ndi bo, cu thé nhu sau:

a) Co trinh do Pai hoc tr 1&n cac chuyén nganh phu hop véi yéu cau kiém toan, ¢ kién thuc
chuyén mén day du. Thuong xuyén dugc cap nhat vé cac théng tin can thiét vé Ké toan-Kiém
toan ciing nhu cac linh vuc dugc giao thyc hién kiém toan noi bo.

b) Da c6 thoi gian tir 05 nam trd [€n [am viéc theo chuyén nganh dao tao hoac tir 03 nam trd 1én
lam viéc tai don vi dang cong tac hodc tir 03 nam trd 18n 1am kiém toan, ké toan hozc thanh tra.
(Khong ap dung ddi véi toan bo thanh vién Ban Kiém toan noi bo).

¢) Cokién thic, hiéu biét chung vé phap luat va hoat dong cia don vi; 6 kha ning thu thap, phan
tich, danh gia va tong hop thong tin; c6 kién thirc, ky nang vé kiém toan noi bo ciing nhu hoat
dong kiém toan noi bo trong doanh nghiép.

d) Chua bi ky luat & mac canh céo tré 1&n do sai pham trong quan Iy kinh té, tai chinh, ké toan
hodc khong dang trong thoi gian bi thi hanh an ky luat.

2. Nguoi phu trach kiém toan nodi bd can phai co trinh do hoc Vén/chuyén mon lién quan va kinh
nghiém kiém toan day du. Nguoi phu trach kiém toan ndi bd cling can co6 kién thire chuyén sau vé
hoat dong kinh doanh va céac k¥ nang lién quan khéc.

3. Nguoi phu trach kiém toan noi by can dénh gia vé ki nang va kién thirc ctia bo phéan kiém toan
n6i bo cho viée thuc hién kiém toan quy trinh mot cach hiéu qua. Truong hop can thiét co thé yéu
cau su dung chuyén gia/tu van bén ngoai. Nguoi phu trach kiém toan ndi bo phai lap ké hoach sir
dung chuyén gia/tu van bén ngoai bao cao Hoi dong quan tri phé duyét. Nguoi phy trach kiém toan
noi bo chiu trach nhiém vé hoat dong kiém toan ndi bo lién quan dén két qua cta chuyén gia/tu van.

4. Nguoi phu trach kiém toan noi bd chiu trach nhi¢m vé hoat dong klem toan cua nguoi lam cong
tac kiém toan ndi bo. Nguoi phuy trach kiém toan nodi bd can dam bao rang cac muc tiéu kiém todn
néu trong ké hoach kiém toan duoc phé duyét da dat dugc. Nguoi phu trach kiém toan noi bo nén
thiét 1ap ké hoach chi tiét hop 1y dé hoan thanh mdi cudc kiém toan (ké tir khi bat dau thyc hién dén
khi ban hanh bao céo kiém toan) sau khi xem xét tinh chét va su phure tap cia cudc kiém toan.

5. Nguoi lam cong tac kiém toan nodi bo can duoc dao tao cac kién thirc can thiét dé thuc hién cong
viéc kiém toan. Viéc dao tao can duoc duy tri thuong xuyén dé tit ca cac cAp nguoi lam cong tac
kiém toan ndi bd co thé theo kip su phat trién ctia nganh va nang cao k¥ niang chuyén mén. Nguoi
phu trach kiém toan noi bd can dam bao réng nguoi lam cong tac kiém toan noi bd duoc dao tao
thong qua cong viéc phu hop.



biéu 13. Quyén han cia bd phan kiém toan ndi b

1. Bugc chu dong thuc hi¢n nhi€ém vu theo ké hoach kiém toan da dugc phé duyét.
2. Pugc trang bi nguén luc can thiét dé thuc hién cong viéc theo ké hoach duoc phé duyét.

3. Puoc cung cép déy du, kip thoi tat ca cac thong tin, tai li¢u, hd so cén thiét cho hoat dong kiém
toan noi bo.

4. Pugc ti€p can, xem xét tat ca cac quy trinh nghiép vy, tai san khi thuc hién ki€ém toan ndi bd.

5. Pugc ti€p can, phdng van tat ca can by, nhan vién cua don vi vé cac van de¢ lién quan dén ndi
dung kiém toan.

6. Dugc nhan tai liéu, van ban, bién ban hop ciia Hoi dong quan tri va cac bo phan chirc nang khac
c6 lién quan dén cong viéc cua ki€ém toan ndi bo.

7. Puogc tham du cac cudc hop noi bd theo quy dinh ctia phap luat hodac theo quy dinh tai biéu 1¢,
quy dinh ndi bo cua Cong ty.

8. Puogc giam sat, danh gia va theo doi cac hoat dong stra chira, khac phuc, hoan thién cua lanh dao
cac don vi, bd phan doi véi cac van dé ma kiém toan ndi b da ghi nhan va cé kién nghi.
9. Bugc bdo vé an toan trude hanh dong bat hop tac cua bo phan/don vi duogc kiém toan.

10. Bugc dao tao dé nang cao nang luc cho nguodi lam cong tac kiém toan ndi bo trong bd phan
kiém toan ndi bo.

11. Tat ca can bd, nhan vién va cc cap quan 1y trong CoNg ty c6 trach nhiém cung cp ho so, gidi
trinh va phodi hop day du, kip thoi, ho trg bo phan kiém toan ndi b trong viéc thuc hién vai tro va
trach nhiém ctia minh.

Piéu 14. Nhiém vu cia Ban kiém toan ni bd
1. Xay dung quy trinh nghiép vu kiém toan noi bo tai don vi trinh cép quan 1y truc tiép xem x&t,
phé duy¢t.

2. Lap ké hoach kiém toan ndi bo hang nam trinh cap c6 thAm quyén phé duyét va thyc hién hoat
dong kiém toan ndi bd theo ké hoach dugc phé duyét.

3. Kiém todn dot xuat va tu van theo yéu cau ctia Hoi dong quan tri.

4. Kién nghi cac bi¢n phap stra chira, khac phuc sai sot; dé xuat bi¢n phap nham hoan thién, nang
cao hi€u lyc, hi¢u qua cua hé thong kiém soat ndi bo.

5. Trinh bay ¥ kién ctia Ban kiém toan ndi bo khi c6 yéu cau de Hoi dong quan tri xem xét, quyét
dinh du toan ngan sach, phan bd va giao du toan ngan sach, quyét toan ngan sach, bao cdo tai chinh,
bao cdo quan tri.

6. Duy tri vi¢c trao doi1 thuong xuyén véi té chirc ki€ém toan doc 1ap cia don vi nham dam bao hop
tac c6 hiéu qua.

7. Tu van cho co quan, don vi, doanh nghiép trong viéc lua chon, kiém soat st dung dich vu kiém
toan doc 1ap bao dam tiét kiém, hiéu qua.



8. Thuc hién céc chinh sach, quy trinh va thu tuc kiém toan ndi bd da duoc phé duy¢t, dam bao chét
luong va hiu qua.

9. Lap bao céo kiém ton.
10. Thong bao va gui kip thoi két qua kiém toan ndi bo theo quy dinh.

11. Phat trién, chinh sira, bd sung, hoan thién phuong phap klem toan ndi b va pham vi hoat dong
ctia kiém toan noi bo dé co thé cap nhat, theo kip su phat trién cua don vi.

12. Thue hién cac nhiém vu khac do Hoi ddng quan tri giao theo quy dinh cta phap lut.

Piéu 15. Trach nhiém cia bd phan kiém toan ndi b

1. Phai bao mat tai liéu, thong tin theo dung quy dinh phap luat hién hanh va Quy ché cua Cong ty.

2. Chiu trach nhiém trude HOi dong quan tri vé két qua cong viéc kiém todn ndi bd, vé nhitng danh
gia, két luan, kién nghi, dé xuat trong cac bao cao kiém toan ndi bo.

3. Phai kip thoi theo doi, don ddc, kiém tra két qua thuc hién cac kién nghi sau kiém toan cua cac
bd phan/don vi thudc, truc thugc Cong ty.

4. ToO chue dao tao lién tuc nhdm nang cao va ddm bao nang lyc chuyén mon cho nguoi [am cong
tac ki€m toan noi bd.

5. Céc trach nhiém khac theo quy dinh cta phép luat, Quy ché va Quy trinh kiém toan ndi bo cua
Cong ty.

biéu 16. Trach nhiém va quyén han ciia ngudi lam cong tac kiém toan nai b

1. Trach nhiém:
a) Thuc hién ké hoach kiém toan da dugc phé duyét;

b) Xéc dinh céc thong tin dﬁy du, tin cdy, phu hop va hitu ich cho viéc thuc hién cdc myc tiéu kiém
toan;

¢) Can ctr vao cac phan tich va dénh gid phu hgp dé dua ra két luan va cac két qua kiém toan mot
cach doc lap, khach quan;

d) Luu cac thong tin lién quan dé hd tro cac két luan va dua ra két qua kiém toan;
d) Chiu trach nhiém vé két qua kiém toan duoc giao thyc hién;

e) Bao mat thong tin theo dung quy dinh cia phap luat;

g) Khong ngimg nang cao nang lyc chuyén mon, giir gin dao dtrc nghé nghiép;

h) Céc trach nhiém khéc theo quy dinh cta phap luat, Quy ché va Quy trinh kiém toan ndi b cua
Cong ty.

2. Quyén han:
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a) Trong khi thyc hién kiém toan c6 quyén doc lap trong viéc nhan xét, danh gia, két luan va kién
nghi vé nhiing ndi dung da kiém toan;

b) C6 quyén yéu cau b phan/don vi duge kiém toan cung cap kip thoi, day du tai lidu, thong tin co
lién quan dén ndi dung kiém toan;

¢) Bao luu y kién bang vian ban vé két qua kiém toan trong pham vi duoc phéan cong;

d) Thuc hién cac quyén han khac theo quy dinh cta phap luat va Quy ché kiém toan ndi bo cua
Cong ty.

biéu 17. Trach nhiém va quyén han cia ngudi phu trach kiém toan ndi b

1. Trach nhiém:
a) Quan 1y va diéu hanh bo phan kiém todn ndi bo thuc hién nhiém vu theo quy dinh;

b) Bam bao nhan su ctia bd phan kiém toan ndi bd dugc dao tao thuong xuyén, cé du trinh dj, nang
luc chuyén mon dé thuc hi¢n nhiém vy;

¢) Thuc hién cac bién phap nham dam bao tinh ddc 1ap, khach quan, trung thuc cia kiém toan ndi
bo;

d) Bao cao Hoi dong quan tri Khi phat hién cac van dé yéu kém, ton tai ciia h¢ thong kiém soat noi
bo;

d) Chiu trach nhiém vé két qua kiém toan do bd phan kiém toan ndi bd thuc hién;
e) Bao mat thong tin theo dung quy dinh cta phap luat;

g) Cac trach nhiém khac theo quy dinh ctia phap luat, Quy ché va Quy trinh kiém toan noi bo cua
Cong ty.

2. Quyén han:

a) Bé xuit voi Hoi dong quan tri ban hanh quy ché, quy trinh kiém toan noi bo va cac phuong phap
nghiép vu kiém toan ndi bg;

b) Buoc dé nghi trung tap nguoi ¢ cac bo phan khac cua don vi; dugce dé xuat thué chuyén gia, tu
van dé thiét 1ap bo phan kiém toan noi bo, dé tham gia cac cudc kiém toan nodi bo khi can véi didu
kién dam bdo tinh ddc 1ap cua kiém toan ndi bo;

c¢) Du cac cudc hop theo quy dinh ndi bg cia don vi va quy dinh cta phép luat;

d) Trong khi thyc hién kiém toan cé quyén doc 1ap trong viéc nhan xét, danh gia, két luan va kién
nghi vé nhiing ndi dung da kiém toan;

d) Co6 quyén yéu cu bo phan/don vi duge kiém toan cung cip kip thoi, day du tai liéu, thong tin co
lién quan dén ndi dung kiém todan;

e) Bao luu ¥ kién bang van ban vé két qua kiém toan;
g) Thuc hién cac quyén han khac theo quy dinh cta phap luat, Quy ché va Quy trinh vé kiém toan

ndi bo cua Cong ty.
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Piéu 18. Tinh ddc lap va khach quan ciaa kiém toan ndi bd

1. BO phan kiém toan ndi bd s& khong bi can thiép boi bat ky yéu t6 nao trong t6 chirc, bao gdm cac
van deé ve lya chon ki€ém toan, pham vi, thu tuc, tan suat, thoi gian hoac ndi dung bao cao dé cho
phép duy tri thai do tinh than ddc 1ap va khach quan can thiét.

2. Nguoi lam cong tac kiém toan ndi bd khong c6 trach nhiém hodc quyén han hoat dong truc tiép
dbi véi bat ky hoat dong nao duoc kiém toan. Theo d6, nguoi lam cong tac kiém toan ndi bo sé
khong thyc hién kiém soat ndi bo, xay dung quy trinh, cai dat h¢ thong, chuan bi hd so hodc tham
gia vao bat ky hoat dong nao khac c6 thé lam giam xét doan ctia nguoi 1am cong tac kiém toan nodi
bo.

3. Ngudi lam cong tac kiém toan ndi bo s¢ thé hién mure d6 khach quan chuyén nghiép cao nhét
trong viéc thu thap, danh gia va truyén dat thong tin vé hoat dong hodc quy trinh dugce kiém tra.
Nguoi lam cong tac kiém toan ndi bo s& danh gia can bang tit ca cac tinh hudng c6 lién quan va
khong bi anh hudng baoi 1oi ich cia ho hodc nhiing ngudi khac trong viéc dua ra cac xét doan.

4. Nguoi phu trach kiém toan ndi by hang nam s€ cam két, xac nhan véi Hoi dong quan tri veé tinh
doc lap cua to chirc doi voi bo phan kiém toan noi bo.

CHUONG II
HOAT PONG KIEM TOAN NOI BQ

Piéu 19. Phwong phap thuc hién kiém toan ndi b

Phuong phép thuc hién kiém toan noi bd 1a phuong phap kiém toan “dinh hudng theo rui ro”, uu
tién tap trung ngudn lyc dé kieém toan cac bd phan/quy trinh dugc danh gia c6 mirc do rui ro cao.

Piéu 20. Ké hoach kiém toan ndi bd

1. Hang nam, trudc ngay 20 thang 01, bo phan kiém toan ndi bo s& trinh Hoi dong quan tri ké hoach
kiém toan ndi by dé xem xét va phé duyét.

2. K& hoach kiém todn ndi bo s& bao gom pham vi ki€m todn, doi twong ki€ém todn, cac muyc ti€u
kiém todn, ndi dung ki€m todn, ni€n do ki€ém toan, thoi gian ki€m todn, lich trinh lam vi¢c, cling
nhu céc yéu cau vé ngan sach va ngudn luc cho ndm tai chinh tiép theo.

3. K& hoach kiém toan ndi bo s& duge xay dung duya trén sy uu tién cia kiém toan bﬁng phuong
phap dinh hudng theo rii ro, c6 xem xét dén cac ¥ kién dong goép ciia Hoi dong quan tri, Ban Tong
Giam ddc. Nguoi phu trach kiém toan ndi bo phai danh gia rui ro toan dién cac hoat dong, cac quy
trinh nghiép vy, cac don vi/bd phan dé 1ap ké hoach kiém toan ndi bo. Nguoi phy trach kiém toan
noi bo s& xem xét va diéu chinh ké hoach néu can, dé dap ung vai nhiing thay ddi trong kinh doanh,
rti ro, hoat dong, chuong trinh, hé thdng va kiém soat cuia Cong ty. Bat ky diéu chinh dang ké nao
tir ké hoach kiém toan ndi bo da duogc phé duyét s€ dugc thong bao cho Hoi d@)ng quan tri.

4. Ké hoach kiém toan ndi bo hang nim phai duoc phé duyét trong thdi han 07 ngay ké tir ngay
nguoi phy trach kiém toan noi bo trinh 1én Hoi dong quan tri.

5.Ké hoach kiém toan ndi bd phai dugce gui cho Hoi déng quan tri, Ban Téng Giam ddc, Ban kiém
soat trong thoi han 03 ngay, ké tir ngay dugc phé duy¢t.
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Piéu 21. Quy trinh kiém toan ni bd

1. Nguoi phu trach kiém toan noi bo xay dung quy trinh kiém toan ndi bo chi tiét phu hop véi dic
thu hoat dong cuia Cong ty, tham van y kién cia Tong Giam doc trudc khi trinh Ho1 dong quan tri
ban hanh.

2. Quy trinh kiém toan ndi bd cap nhat va sira doi theo timg thoi diém va 1a mot bo phan khong thé
tach roi cia Quy ché nay.

Piéu 22. Bao céo kiém toan va kiém tra viéc thwc hign kién nghi kiém toan

1. Bao céo tung cudc kiém toan ndi bo:

a) Bao céo tirng cudc kiém toan noi b do Truéng nhom/Trudng doan kiém toan ndi bd hodc nguoi
phu trach cudc kiém todn chiu trach nhiém lap, trinh Hoi dong Quan tri trong thoi han toi da 10
ngay sau khi hoan thanh cudc kiém toan. Bao cao kiém toan phai c6 chit ky ctua Trudng doan/Trudng
nhém kiém toan hodc ngudi phu trach cudc kiém toan.

b) Bao cao kiém toan phai trinh bay r8: ndi dung kiém toan, pham vi kiém toan; nhitng danh gia,
két luan vé noi dung da dugc kiém toan va co sé dua ra cac y kién nay; cac yeu kém, ton tai, cac sai
s6t, vi pham, kién nghi cac bién phép stra chira, khic phuc sai sot va xu 1y vi pham; dé xuat cac bién
phéap hop 1y hoa, cai tién quy trinh nghiép vu; hoan thién chinh sach quan 1y rti ro, co cau to chirc
cta Cong ty (néu co).

¢) Bao cao kiém toan phai c¢6 y kién ctia ban lanh dao bo phéan/don vi dugc kiém toan. Trong truong
hop bd phan/don vi dugce kiém toan khong thong nhat voi két qua kiém toan, béo cao kiém toan ndi

bd can néu 13 ¥ kién khong thong nhat ctia bd phan/don vi duge kiém toan va 1y do.

d) Bao céo kiém todn ndi bd sau khi hoan thanh dugc guri cho Hoi dong quan tri, Tong gidm doc,
Ban kiém soat, bd phan/don vi dugc kiém toan va cac bg phan co6 lién quan.

2. Bao cdo kiém toan ndi by hang nam:

a) Mudn nhét 1a 60 ngay ké tir ngay két thic nam tai chinh, nguoi phy trach kiém toan ndi bo phai
guri bao cdo kiém toan hang nam cho Hoi dong quan tri, Tong giam doc, Ban kiém soat.

b) Béo cao kiém toan ndi bo hang nam toi thi€éu gom cac ndi dung sau:
- Ké hoach kiém toadn dé ra; cong viéc kiém toan da dugc thuc hién;
- Ton tai, sai pham 16n dugc phat hién; bién phap ma ki€m toan ndi bd kién nghi;

- Banh giad vé hé thong kiém soat ndi bd lién quan dén hoat dong duogc kiém toan va dé xuat nham
hoan thién hé thong kiém soat ndi bo;

- Tinh hinh thyc hién cac bién phap, kién nghi, dé xuit cua kiém toan ndi bo;
- Ty danh gia vé thanh qua kiém toan ndi bd da dat dugc va cac hudng phat trién trong tuong lai.
¢) Bao cao kiém toan ndi bo hang ndm phai c6 chit ky ciia ngudi phu trach kiém toan ndi bo.

3. B4o cdo bt thudng:
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Truong hop phat hién cac sai pham nghiém trong hodc khi nhan thiy c6 nguy co rii ro cao c6 thé
anh huong xau dén hoat dong cua doanh nghiép, by phén kiém toan ndi by phai bao cdo ngay cho
Hoi ddng quan tri. Bao cao bat thudng trong trudng hop ¢ nhiing van dé phat sinh trong nam tai
chinh gom cac noi dung;

a) Nhirng van dé rui ro ma kiém toan ndi bo quan tam, chi y;
b) Boc 19, phat sinh su yéu kém trong h¢ théng kiém soét ndi bo tai mot doanh nghi¢p hay b0 phan;

¢) Nhing phat hién nghiém trong can c6 su chi dao xur 1y, khic phuc cua Hoi dong quan tri, Téng
Giam dbc;

d) Béo cdo bat thuong trinh bay cic vin dé phat sinh hodc phat hién cing véi nhitng kién nghi xtr
ly,
4. Kiém tra viéc thuc hién cac kién nghi cua Kiém toén ndi bo:

a) Kiém tra, danh gia thoi gian, két qua nhirng cong viéc ma bo phan/don vi duoc kiém toan da thuc
hién theo kién nghi cua kiém todn ndi bo.

b) Béo cdo két qua kiém tra thuc hién kién nghi cia kiém toan ndi by doi véi bo phan/don vi dugce
kiém toan cho Hoi dong Quan tri, Tong giam doc.

Piéu 23. Luu trir b4o céo, hd so, tai liéu kiém toan ndi ba:

1. HO so, tai liéu trong mdi cudc kiém toan phai dugc ghi chép thanh vin ban (gidy hodc dién tir),
luu gitr theo trinh tu d€ cac ca nhan, t6 chirc c6 tham quyén khai thac va hiéu dugc cac cong viée,
ket qua thuc hién trong bao cao kiém toan.

2. Céc bao c4o, ho so, tai liéu kiém toan ndi bd phai duoc Iuu gitr theo quy dinh hién hanh cua Nha
nudce va cua Cong ty.

Piéu 24. Pam bao va nang cao chit lrgng kiém toan ndi bo

1. BO phan kiém toan ndi bd s€ duy tri mdt chuong trinh ddm bao va nang cao chat lugng bao gom
tat ca cac khia canh cta b phan kiém toan ndi bo.

2. Chuong trinh s& bao gdm danh gia vé tinh tuan thi ctia bo phan kiém toan ndi bo voi cac quy
dinh va chuan muc kiém toan noi bo; danh gia viéc tuan thu Quy tac dao duc cua nguoi lam cong
tac kiém toan ndi bo. Chuong trinh ciing danh gia hiéu qua va hiéu suat ctia bo phan kiém toan noi
bd va xac dinh cac co hoi dé cai thién.

3. Danh gia lai hoat dong kiém toan ndi bd dugc thuc hién vao cudi cudc kiém toan va tu danh gia
lai hang nam vé tong thé hoat dong kiém toan ndi bd do chinh bo phan kiém toan ndi bo thuc hién
nham dam béo chat lugng cta hoat dong kiém toan ndi bo. Trong trudong hop can thiét, c6 thé thué
doanh nghiép kiém toan du diéu kién danh gia doc 1ap bén ngoai.

4. Nguoi phu trach kiém toan ndi b s€ bao cdo voi Hoi dong quan tri vé chuong trinh ddm bao va

nang cao chat lugng cua bd phan kiém todn ndi bd, bao gom két qua danh gia ndi by hang nam va
danh gid bén ngoai (néu co).
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CHUONG III
TRACH NHIEM CUA CAC BEN POI VOI KIEM TOAN NOI BO
Pidu 25: Tréach nhiém cia Hdi ddng quan tri
1. Ban hanh Quy ché, quy trinh kiém toan ndi bo cua Cong ty.

2. Phé duy¢t, diéu chinh ké hoach kiém toan ndi b dua trén rui ro, bao cao ki€ém toan ndi by hang
nam.

3. Phé duyét ngan sach kiém toan ndi bd va ké hoach nguén Tuec.

4. Nhan thong tin bao cao tir nguodi phu trach kiém toan nodi bd vé két qua hoat dong cua bd phan
kiém toan ndi bd lién quan dén ké hoach ctuia bd phén va cac van de khac.

5. Quyét dinh thyc hién cac yéu cau thich hop cua Ban Tong Giam ddc va ngudi phu trach kiém
todn ndi bg dé xac dinh xem c6 gidi han ngudn lyc hodc pham vi khong phu hop hay khong.

6. Tao diéu kién thuan lgi dé dam bao bo phan kiém toan noi bo thuc hién déy du cac quyén han va
nhi¢m vu theo quy dinh.

7. Quyét dinh, phé duyét viéc thuc hién céac kién nghi cua kiém toan nodi bo; chi dao cac bd phan
thuc hién kién nghi ctuia ki€ém toan ndi bd; c6 bién phap xur 1y kip thoi khi co6 céac kién nghi, d¢ xuat
cua kiém toan ndi bo.

Piéu 26. Trach nhiém cia Ban kiém soat
1. Thyc hién quyén va nghia vu dbi véi kiém toan ndi bd theo quy dinh ctia Luat doanh nghiép.
2. Ban kiém soét khong dugc can thiép trong qua trinh thyc hién kiém toan ndi bg, bao gom céc van

dé vé lya chon kiém toan, Jpham vi, thu tuc, tan suét, thoi gian hodc ndi dung bao cao dé dam bao
tinh doc 1ap, khach quan can thiét trong hoat dong kiém toan ndi bo.

Piéu 27. Trach nhiém cia Tong giam déc

1. Tao diéu kién thuan lgi dé kiém toan ndi bo thyc hién nhiém vy duoc giao va chi dao cac b phan
thuc hién phoi hgp cong tac véi kiém toan ndi bg theo quy dinh cua quy ché va quy trinh vé kiém
toan noi bo.

2. Don dbc cac b phan thyc hién nhing kién nghi da thong nhat véi bo phan kiém toan ndi bo hodc
theo chi dao cuia Hoi dong quan tri, thong bao cho bo phan kiém toan ndi bo tinh hinh thyc hién
nhitng kién nghi di thong nhat v&i bo phan kiém toan ndi bo.

3. Pam bao bo phéan kiém toan ndi by dugc thong bao day du vé cac thay doi, nhitng van dé phat
sinh md1 trong hoat dong ctia don vi nham xac dinh sém nhiing rui ro lién quan.
Piéu 28. Trach nhiém cia lanh dao cac b phan/don vi trong doanh nghigp
1. Tao diéu kién thuan loi dé kiém toan ndi bo thuc hién nhiém vu duge giao va chi dao cac bo phan

thuc hién phéi hop cong tac voi kiém toan noi bo theo quy dinh cua quy ché vé kiém toan ndi bo.

2.Do6n dbc cac b phan thuc hién nhing kién nghi da thong nhat voi bo phan kiém toan ndi bo hodc
theo chi dao cuia Hoi dong quan tri, thong bao cho bo phan kiém toan noi b tinh hinh thyc hién
nhiing kién nghi di thong nhét v&i bo phan kiém toan ndi bo.
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3. Pam bao bo phan kiém toan ndi bo duoc thong bao day du vé cac thay dbi, nhing van dé phat
sinh mdi trong hoat dong cua bo phan/don vi nham xac dinh sém nhitng rti ro lién quan.

4. Thyc hién céc kién nghi ctia kiém toan ndi bo da dugc phé duyét; c6 bién phép xir Iy kip thoi khi
c6 cac kién nghi, dé xuat cua kiém todn ndi bg.

Piéu 29. Trach nhiém cia cac bé phan/don vi dwoc Kiém toan

1. Cung cép day du thong tin, tai ligu, hd so can thiét cho cong viée cta kiém toan ndi bo theo yéu
cau cua bd phan kiém todn ndi bo mot cach trung thye, chinh xac, khong dugce che giau thong tin.

2. Thong bao ngay cho bd phan kiém toan ndi bod khi phat hién nhiing yéu kém, tdn tai, cac sai
pham, rui ro, that thoat 16m vé tai san hodc nguy co that thoat tai san.

3. Thuc hién nhitng kién nghi da thng nhét véi bd phan kiém todn ndi bd hodc theo chi dao cua
Hoi dong quan tri, Téng Giam ddc.

4. Tao moi diéu kién thuan loi nhat dé bo phan kiém toan ndi bo 1am viéc dat hiéu qua cao nhat.
CHUONG IV
PIEU KHOAN THI HANH

biéu 30. Hiéu luc thi hanh
Quy ché va Quy trinh nay co hiéu luc thi hanh ké tir ban hanh.

Piéu 31. Sira dbi, bd sung, thay thé Quy ché va Quy trinh

1. Ngudi phu trach kiém toan ndi bo cé trach nhiém ra soat dinh ky Quy ché va Quy trinh nay va
dé xudt cac stra ddi, bd sung, thay thé can thiét.

2. Viée stra doi, bd sung, thay thé Quy ché va Quy trinh nay do Hoi dong quan tri quyét dinh.

Piéu 32. Té chiic thuc hién

Cac thanh vién Hoi dé)ng quan tri, Téng Giam ddc, nguoi phu trach kiém toan ndi bd va cac t6 chure,
ca nhan trong Cong ty co6 trach nhiém thuc hién Quy ché va Quy trinh nay.

TM. HQI PONG QUAN TRI
CHU TICH

YUNG CAM MENG
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PHU LUC 01: QUY TRINH KIEM TOAN NOQI BQ

Mau biéu

Thuec hién Thaoi gian Luwru dd Quy trinh kiém toan ndi b tai bd phan
<A r A A 1 I3 2
Ban kiém todn ndi bo o Lap ké hoach kiém toan ndi bo o o
Trudce ngay 20/1 nim Biéu s0 1: KHKT ngi bd nam
\4
HDQT .
7 ngay Phé duyét Ké hoach KTNB
. - G6i KHKT Goi ké hoach KTNB cho Théng bao
-ThU’kyHDQT , : .2 , L2 'Y N , L2 ,
- Ban kiém toan néi bo - TBn;ruayoc 3 HDQT, TGD, BKS L kiém todn Biéu s6 2: Thong béo ki€m toan

T kiém toan ndi bod

Khong qua 4
ngay

N

Thue hién kiém toan ndi bd

T4 truong Té kiém todn noi

Két thac kiém

[ Lap bién ban kiém toan }

Biéu s6 3: Bién ban kiém toan

bo toan ndi bo
y
Truong ban kiém toan noi 1 R Lap bao C?.O k}em toan S S Iy .
b6 0 ngay ndi bo Biéu s0 4: Bao cao kiém toan
\ v
Thu ky HDQT Goi bao cao KT cho Goi cho BP dugc
HDbQT, TGD, BKS KT, BP lién quan
. L N o - Biéu s6 5: )(éu cAu bdo céo viée
T4 truong Té kiém toan noi Kiém tra thuc hién kien | 4 thyc hién kién nghi ,
bo nghi - Biéu s0 6: Bao céo kiém tra kién
nghi
- B phén duge lgiém toan Lap béo cao kiém tra
- T trudng t6 kiém toan ndi 3 ngay viéc thyc hién kién nghi
bo
Thu ky HDQT < Gui bao cao KT cho HBQT, TGD >
i S,a}l khi ,két t,h;ﬁc Luu hd so kiém
Thu ky HPQT kiém t(:?;, kiém todn ndi bo

! Luu y: Ban Kiém toan noi bo ¢cod thé 1a nhan sy Cong ty hodc don vi cung cép dich vu thué ngoai
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CONG TY CO PHAN SIEU THANH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tu do - Hanh phic

S6:  04/2022/TTr - HPQT Tp. H6 Chi Minh, ngay 28 thang 10 ndm 2022

TO TRINH
Vé viée: Thong qua Quy ché va Quy trinh Kiém toin ndi bd va thué ngoai dich vu Kiém
toan noi b

Kinh trinh: Pai hdi dong c6 dong Cong ty C6 phan Siéu Thanh

- Can cu Ludt Doanh nghiép $6 59/2020/QH14 duoc Quéc hoi nuoc Cong hoa Xa hoi Chu
nghia Viét Nam thong qua ngay 17/06/2020;

- Can cu Lugt Chung khoadn 5O 54/2019/QH14 dwoc Quéc hoi Nuoc Cong Hoa Xa Hoi Chu
Nghia Viet Nam thong qua ngay 26/11/2019;

- Cdn cit Nghi dinh 155/2020/ND-CP Quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cia Ludt Chiing
khoan théng qua ngay 31/12/2020;

- Ludt Ké toan sé 88/2015/QHI3 ngay 20 théng 11 nam 2015;
- Nghi dinh s6 59/2019/NP-CP ngay 22 thang 01 nam 2019 ciia Chinh phii vé kiém todn ngi bj;

- Théng tw s6 66/2020/TT-BTC ngay 10 thang 07 nam 2020 ciia B Tai chinh ban hanh Quy
ché mdu vé kiém todn néi bé dp dung cho doanh nghiép.

Hoi dong quan tri kinh trinh Pai hoi dong c¢6 dong Cong ty C6 phan Siéu Thanh xem xét va
thong qua:

1. Quy ché va Quy trinh Kiém toan noi bo (D thdo Quy ché va Quy trinh duwge dinh kém
To trinh nay).

2. Thué don vi cung cap dich vu Kiém toan noi bo chuyén nghiép dé thuc hién cong tac
kiém toan noi bo ciia Cong ty trong trudng hop Co cau to chirc caa Cong Ty khong du
nguodn nhan su dap tng chuyén mén phu trach B Phan Kiém toan noi bo.

3. Pai hoi ddng cd dong ty quyén Hoi ddng quan tri xem xét lua chon don vi cung cip dich
vu kiém toan noi bo phu hop.

Kinh trinh Pai hdi xem xét va thong qua!

Noi nhin: T/M. HOI PONG QUAN TRI
- Nhuw trén; ] T ) o
- Luu: HPOT. CHU TICH HOI PONG QUAN TRI

(Da ky)

YUNG CAM MENG
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